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攀 枝 花 攀 西 职 业 学 院

关于春季学期开学相关事项安排
和组织迎接督导检查的会议纪要

会议时间：2020年4月26日10 ：30

会议地点：二实训楼 4 楼会议室

会议主持人：李玉德

参会人员：赵海林、周再玉、侯 靖、曾祥明、李权忠、邹

吉辉、周荣辉、宋洪久、吴汉怀、袁 忠、马小林、严迎春、付

君、刘兴科、肖芙荣、张 悦、张玉丹（排名不分先后）

会议主题：安排攀西职业学院春期学期开学相关事项。

一、各处室、系部以疫情防控工作为重点，汇报春季学期

开学各项准备工作进度，并提出相关工作安排建议

二、根据《四川省教育厅关于高等学校2020年春季学期开

学有关事项的通知》（川教函〔2020〕179号）等相关文件要求，

对学院春季学期开学各项准备工作和迎接督导检查进行工作安

排

（一)党政办公室拟写并发布“学院疫情防控期间教师外

出管理通知”

1.学院全教职员工如因公事必须要到达中风险以上地区需

以书面报告的形式说明出行方式、途径地点、如何防疫隔离等



- 2 -

事项，经部门负责人、分管院领导、院长（执行院长）批准、

学院盖章后才能批准出差；因私事出行中风险以上地区一律不

予批准。

2.在国家未公布全面解除疫情防控前，学院全体教职员工

在所有节假日期间原则上不允许离开四川省，如必须出省，必

须经部门负责人、分管院领导批准同意。

（二）学院全体教职员工和学生必须严格执行风险隔离标准

学院全体教职员工和学生必须严格实行高风险地区和接触

过高风险地区人员严禁进入校区，中风险地区进入校区一律隔

离14天进行医学观察的风险隔离标准。

（三）招生就业处要做好新生入学报道的防疫提醒

1.新生报道注册要制定线下和线上两套方案，招生就业处

要全面统计新生情况，进行错峰报道安排。

2.要求新生再报道前半个月不允许进入中风险以上地区。

3.新生报道时需要提供半个月以内的健康证明，否则不允

许到校。

（四）学生处和后勤保卫处共同拟定“新生报到注册工作

流程和预案”

1.新生报到注册工作流程和预案要落实到各责任点责任人

的具体工作职责，并组织相关人员根据流程预案进行演练，演

练后将演练方案、组织人员、参加演练人员、演练内容和图像

等资料存档。

2.在开学前进行应急预案演练，以后勤保卫处为主，学生

处等相关部门配合执行。
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（五）各处室系部以学院疫情防控工作体系，拟定相关措

施和方案

1.各处室系部以学院疫情防控工作体系为主线，结合自身

部门情况，围绕防疫工作对开学的各项准备工作进行补充，部

分方案拟定可参考中综教育应对开学防疫的管理拟定相应的措

施和办法。

2.“七案七制三流程”七案前期已经安排落实，后勤保卫

处修改校订后交院领导审核后发文，在各方案中要明确涉及的

部门，各单位结合自身情况进行完善。

（六）新生报道和单招考试工作安排

1.学生报到注册由招生就业处牵头，学生处、教务处和后

勤保卫处配合执行。报道注册后学生学籍管理和学生信息分别

移交给教务处和学生处，学生处按照学生管理的相关方案进行

学生管理，教务处按照教育教学体系规划和安排进行教学管理。

所有的资料必须完成建档。

2.单招考试工作方案当中要加入疫情防控的相关内容，各

相关部门要提前做好准备，以教育厅发文为准，开展单招考试

工作。

（七）教育教学相关工作安排

1.任课教师、课表、课程、校历等配套教学管理文件以学

院报教育厅批准后的开学时间执行。

2.教务处与超星线上教学平台对接，尽快安排对方到学院

进行现场培训。五一节后由教务处牵头组织，各系部配合每周

随机抽选2-4门课程进行试讲，作为教师的阶段性工作考核。
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3.关于教材、教学流程、教学安排、教学注意事项等要制

定（线上和线下注册）2套方案进行。学生报道注册后各系部对

口管理的教师要对应到学生的学习安排、学习情况掌握、学习

成绩考核和学习题目解答。各系部和课程教师要拟定针对每门

课程的管理实施方案，由教务处进行督导考核检查。

4.专业课程教师要把专业教育教学调研题目、社会体验以

及社会调研题目设计，引导学生在学习课程的前提下，尽早进

入专业课程调查和社会了解，结合自身实际，在学习中提升自

身能力和对专业的认识了解，用所学知识解决社会问题，形成

有价值的学习成果。

5.各系部要注重产教融合的基地建设和发展，各系部要制

定相应的工作方针和方案，逐步推进。

（八）其他相关工作安排

1.党政办公室要整理出学院所有教师的返校情况和外出情

况记录的资料。

2.组织人事处制定新教师招聘方案中要包含疫情防控的相

关内容（网上招聘和现场招聘）。

3.心理咨询和心理疏导由学生处负责统筹安排，基础教育

和公共管理系负责课程教学，后期配备相应的师资。

4.由党政办公室根据省厅下发的高校开学准备工作文件拟

出学院开学准备工作的任务清单，在周二之前以正式文件下发，

落实各项方案的责任部门。并将省、市、县有关防疫工作文件

整理出来作为辅助文件，学院拟定的防疫领导小组和组织机构

以及制个定的七方案作为支撑文件。
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5.开学的组织准备，教育教学、学生管理、后勤工作安排

以及网站建设等板块形成的相关制度文件要尽快发文执行。

三、对春季学期开学各项准备工作和组织迎接督察相关工

作提出要求

1.各处室、系部对开学准备工作和迎接省教育厅的督导工

作要引起高度重视，在5月10日前各处室、系部要以此项工作为

中心，其他工作暂缓推进。各处室、系部除学院安排的工作以

外，要按赵院长的在高校开学工作督导内容清单20项中的安排

完成对应事项。

2.要注重学习各级部门下发的的疫情防控和开学准备工作

的相关文件，党政办公室将省、市、县的防疫工作文件整理后，

发学院工作群，作为参考资料，各处室系部要在学习的基础上

制定学院的相关措施。

3.分工落实督导检查的相关内容：“七案七制三流程”制

定和落实（后勤保卫处）；部门职责强化落实情况（各处室、

系部）；防控工作体系建立情况、应急和常态化防控结合机制

建立情况与措施落实情况（党政办公室）；开学返校前准备工

作情况、返校途中和返校当日要求落实情况、开学后管理情况

以及疫情应对情况（学生处）；疫情防控期间统筹推进教育教

学情况、实习学生管理与指导情况（教务处）；开展健康教育

与心理支持情况（学生处统筹 基础系实施）。具体分工以党政

办公室发出的“工作任务清单”为主，各处室、系部自今日起

落实相关工作。

4.在迎接督导检查的准备中要突出学生宿舍、食堂、教室、
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制度、措施和防控体系几大重点。

5.教务处要负责线上和线下教学的资料整理，形成系统的

管理文件后装订成册，作为备查资料。

6.党政办公室要把人员、制度、措施和物资落实情况的收

集整理汇总，4月28日交院领导审查。牵头拟写学院防疫防控和

开学相关准备工作的汇报材料。

7.成立春季学期开学各项准备工作和组织迎接督导办公

室，主任：侯靖，成员：宋洪久、李权忠、袁忠、刘兴科及各

处室系部专职工作人员。办公室负责每天收集检查开学各项准

备和防疫工作进度，在每天下午5.00前将工作落实情况和存在

的问题反馈至李院长处。

8.宣传统战处在4月29日前落实学院内防疫相关的标识标

牌的布置安装。

9.各系部处室涉及疫情防控的相关资料，要交到党政办公

室归档，作为学院疫情防控期间的归档（备查）材料。

攀枝花攀西职业学院

2020 年 4 月 27 日

信息公开选项:公开

攀枝花攀西职业学院党政办公室 2020年4月27日印发
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